附件1

山东第二医科大学职工考勤情况汇总表

单位（盖章）：       总人数：     全勤人数：    缺勤人数：

考勤时间：     年    月    日——    年    月    日

	全勤人员名单

	

	项目
	姓名
	请假类别
	请假期限
	备注

	请假情况
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	进修访学、读博
	姓名
	类别
	期限
	备注

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	销假情况
	姓名
	请假类别
	销假时间
	备注

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


单位负责（签字）：        考勤员（签字）：        填报时间：    年  月  日

